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Iin nombie de la Repribhica de Coloenlna
3 Ll autotizacion del

Ministerio de Fducagion Naciwonal

LA UNIVCERSIDAD DCL TOLICDA

©n asocio con:

LA UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

I.& concede f tiwlo de:

Adminiscrador Financicro

Teresa Ortiz Burbano

C.C.. No. 25.517.341 expedida en Mercaderes Cauca

Quien cumplio satisfactoriamente los requisitos académicos exigidos.,
Fn restimonio de ello se expide of presente
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r _ EL SECRETARIO GENERAL DE LA \
; 'UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
-y >
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CERTIFICA:

QumdM&Aﬂsdemmmd&nwkhMbcnmhwmm
, que textualmente

D&MthDﬂ.lewﬂﬁmNa 061
¢ i 19)diasdelmesde DICEMERE  , °

dice: En Armenia Quindio, a los DIECINUEVE
la Universidad del Quindio, a través de Iaﬁnﬁudd? ucacién, en convenio con la Universidad

del Tolima, realizé el Acto Solemne de Graduacién de:

TERESA OR

25317341
Presidié dicho acto el Doctor  HECTOR POLANIA RIVE Rector de la Jniversidad
quien

y actué como Segretario General al Doctot (a) BUANGA NUBIA PEDROZA TORRES
“informé que el aspirante terminé sus estudios en el afio de 2001 +y que el Consejo Académico,

mediante el acuerdo No. 195 DiplomaNo. 2323 el( 19 )delmesde picEMBRE le confirié
el Titulo de: _
ADMINI_SMDORFR&ANCIEBO

-Q-&mbrﬁmamwhmmbthmuwmwbsmglﬂmuﬂ
mmmd]mdwmynkmmﬁmmhmm

comaox

ADMINISTRADOR FINANCIERO

PammnﬁmﬁaseﬁnnahmwﬁcﬂpmqummaﬂaMmm

Recior Universidad del Quindio (Fdo.) FETOR POLMMIIVERA

JESUS RAMON RIVERA BULLA
Rector Universidad del Tolima (Fdo.)
DecanoF;nmhaddeClendaSEmr;émicasyAdwu (Fdo) CARLOS A FCHEVERIT LEZ_ I 3
(8 cretorio General Universidad del Quindio (Fdo) BLANCA NUBIA PEDROZA TORRES
Secretario General Universidad del Tolima (Fdo) l

(19 ) dias del mes de DICIEMBRE DE 2001

Codiao 16433 (7
ﬂuwd
BLANCA TORRES

X i _ S

\ HECTOR VILLARRAGA SARMIENTO
!
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Alcaldia ACTA DE TERMINACION e
Lépez de Micay GC-FTO-074
' Version 1 Fecha Agosto 2024 Pagina 1 de 1
ACTA DE TERMINACION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. F5-F28-374-2025

En la fecha indicada, se reunieron en las instalaciones de la Alcaldia Municipal de LOPEZ DE MICAY , Cauca, el

Secretario Administrativo y Financiero y el contratista, con el objeto de verificar el cumplimiento del

objeto pactado en el contrato ~ PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES gue se detalla en la presente acta.
CONTRATO No. F5-F28-374-2025 FECHA 4 de agosto de 2025
CONTRATANTE MUNICIPIO DE LOPEZ DE MICAY NIT. 800051168-9
CONTRATISTA : TERESA ORTIZ BURBANO :Siﬂl’l::;?ﬂﬂﬂ 25517341 |(EXPEDIDA EN | Mercaderes
OBIJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASISTENCIA TECNICA A LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA EN
EL COMPONENTE PRESUPUESTAL Y FINANCIERO EN EL MUNICIPIO DE LOPEZ DE MICAY-CAUCA

VALOR
VEINTIDOS MILLONES TA MIL PESOS M/CTE. 22.050. cDP
CONTRATO S CINCUEN S M/! 2.050.000 804
DESDE LA FECHA DE EXPEDICION DEL
PLAZO REGISTRO PRESUPUESTAL HASTA EL TREINTA DESDE 04-ago-25 HASTA 30-dic-25
(30) DE DICIEMBRE DE 2025
SUPERVISION O .
Y 1
INTERVENTORIA SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
FECHA TERMINACION 30 de junio de 2025
FECHA ESTA ACTA : 3 de julio de 2025

Que de acuerdo con los informes de actividades presentados por el contratista y los informes de supervisién emitidos por el
supervisor del contrato, se pudo constatar que se cumplié con el objeto contractual a cabalidad dentro del plazo y bajos las
condiciones y términos establecidos en el contrato.

Para constancia, la presente Acta se firma en la fecha indicada, por quienes en ella intervinieron :

FIRMAN LAS PARTES:
EL MUNICIPIO EL CONTRATISTA
S ose penrin n f{‘: esa cha
JOSE ADEMIR VALENCIA MOSQ TERESA ORTIZ BURBANO
Secretario de Despacho - Secretaria Administrativa y 7
S : Contratista
Financiera

Gestién Documental:

Proyectd: Laura D. Bellaizac R - Profesicnal Universitaro
Reviso: Asesor de Conlratacion

Aprobé: Jose Ademir Valencia

CC. Archivo Carpeta Contrato

NIT: B30 051 1689
Direccion; Carres 2 U 5 - 07 Cade Lm Floves,
Cormeo nstituconed: ol g AX S AL ADT
Tehlono Conmuladod: 3156856852
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o ACTA DE LIQUIDACION
\~/ Lopez de Micay

cébiGco
GC-FTO-075

Version 1 Fecha Agosto 2024 Pagina 1 de 1

ACTA DE LIQUIDACION CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. F5-F28-006-2025

Reunidos en la fecha indicada, en las instalaciones de la Alc
Municipal y el Contratista, se disponen a LIQUIDAR el co!
GESTION relacionado, de acuerdo 2 lo
en la presente Acta.

aldia Municipal de LOPEZ DE MICAY CAUCA , El Alcalde,
ntrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
proyectado por el supervisor del contrato y al acta de terminacién, como se detalla

CONTRATO No. F5-F28-006-2025 FECHA 2 de enero de 2025

CONTRATANTE MUNICIPIO DE LOPEZ DE MICAY NIT. 800051168-9

CONTRATISTA : TERESA ORTIZ BURBANO L5 INCACION | 25.517.341|EXPEDIDA EN | Mercadares
OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASISTENCIA TECNICA A LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA EN EL COMPONENTE PRESUPUEST.

AL Y FINANCIERO EN EL MUNICIPIO DE LOPEZ DE MICAY-

CAUCA
—-\ ES:E:EATO VEINTIDOS MILLONES CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. 22.050.000 cDP 75
DESDE LA FECHA DE EXPEDICION DEL
PLAZO REGISTRO PRESUPUESTAL HASTA EL TREINTA DESDE 2-ene-25 HASTA 30-jun-25
(30) DE JUNIO DE 2025
f#;i?‘gz’]%"m " OlsecreTARIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
FECHA DE INICIO 2 de enero de 2025
FECHA DE TERMINACION 3 de julio de 2025
FECHA ESTA ACTA 3 de julio de 2025
La LIQUIDACION, se hara conforme al siguiente detalle:
SITUACION FINANCIERA DEL CONTRATO
[ VEINTIDOS MILLONES CINCUENTA MIL . 22.050:000.00
VALOR CONTRATO INICIAL  |oe50S M/CTE.
o SAGO DRRCIAL 1 $ 3.675.000,00
PAGO PARCIAL 2 $ 3.675.000,00
3.675.000,00
PAGO PARCIAL 3 $
$ 3.675.000,00
PAGO PARCIAL 4
" s 3.675.000,00
PAR
i \ $ 3.675.000,00
PAGO PARCIAL 6

NIT: 300 0%1,168-9
Direecian: Carrea 2 8 5 07 Calle Ly Flares
e institueinnal v astiie L i
Telitono Conmutador 3156866852

--.-‘—_'-."'




Alcaldia CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS cODIGO
Lopez de Micay GC-FT0-068
Version 1 Fecha Agosto 2024 Pégina 1 de 1
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. F5-F28-374-2025

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA.- LIQUIDACION DEL CONTRATO. -La liquidacién del contrato que se suscribe se sujetard a los términos ¥y
oportunidades establecidas en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, y demds disposiciones concordantes. En todo caso se procurara la
liquidacion por mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la finalizacién del plazo de duracién. Si no fuere posible realizar
la liquidacién de comun acuerdo entre las partes el MUNICIPIO DE LOPEZ DE MICAY procederd a hacerlo unilateralmente mediante acto
administrativo debidamente motivado.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA.- CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DECLARACIONES: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones:
22.1. Conoce y acepta los documentos del Proceso. 22.2. Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los documentos
del Proceso y recibié del MUNICIPIO respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 22.3. Se encuentra debidamente facultado para
suscribir el presente Contrato. 22.4. EL CONTRATISTA al momento de la celebracion del presente Contrato no se encuentra en ninguna
causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién. 22.5. EL CONTRATISTA durante la ejecucion del presente Contrato realizara todas las
actividades necesarias para la ejecucion. 22.6. EL CONTRATISTA manifiesta que los recursos gque componen su patrimonio no provienen de
lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacién ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato, no seran destinados a ninguna de las actividades antes
descritas, 22.7. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. - EL CONTRATISTA declara expresamente bajo la gravedad de juramento que no
se halla incurso en las inhabilidades e incompatibilidades de que trata el articulo 82 de la Ley B0 de 1993 y demas normas pertinentes

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA.- REGIMEN LEGAL APLICABLE Y JURISDICCION. - Este contrato se rige por las normas civiles y comerciales
en concordancia con la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007 y decretos reglamentarios, en todo aquello que sea procedente. Las eventuales
controversias que surjan de la celebracion, ejecucién, terminacién o liquidacion del Contrato seran competencia de la Jurisdiccion
Contencioso Administrativa, sin perjuicio de lo previsto en la clausula siguiente,

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA.- SOLUCION DE CONFLICTOS- Las partes acuerdan que para la solucién de las diferencias y discrepancias
que surjan de la celebracidn, ejecucién, terminacién o liquidacion de este Contrato, acudirdn a los procedimientos de transaccion,
amigable composicién o conciliacion, de acuerdo con lo previsto en el articulo 69 de la Ley 80 de 1993 y demads narmas pertinentes.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA.- IMPUESTOS. - Todos los impuestos que se causen por razén de la suscripcion, desarrollo, ejecucion y
liquidacion del presente contrato, con excepcion de los que estrictamente correspondan al MUNICIPIO DE LOPEZ DE MICAY son de cargo
exclusivo del CONTRATISTA. En materia de impuestos, el MUNICIPIO DE LOPEZ DE MICAY efectuara a las cuentas o facturas del
CONTRATISTA las retenciones que establezca la ley.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. - El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las
partes. Para su ejecucion se deberd obtener el registro presupuestal y suscribir acta de inicio. De igual manera deberdn aprobarse las
garantias fijadas.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA.- DOMICILIO CONTRACTUAL. - Para todos los efectos legales el domicilio contractual es el MUNICIPIO DE
LOPEZ DE MICAY.

Leido como fue este acto, las partes lo suscriben en el Municipio de LOPEZ DE MICAY, Cauca,el 4 de agosto de 2025

FIRMAN LAS PARTES: DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO

EL MUNICIPIO EL CONTRATISTA

/
Ao

TERESA ORTIZ BURBANO

JOHN HAROLD GARCIA RIASCOS
Alcalde Municipal de LOPEZ DE MICAY , Cauca / Contratista
i

Gestién Documentai: S———
Proyecto. Laura D. Bellaizac R - Profesional Universitario

Reviso: Fredy Baslidas - Asesor Coniratacion

Aprobé: John H Garcia R. - Alcalde Municipal

CC. Archivo Carpeta Conlrato

NIT B0O.051.168-9
Diroccian: Carrea 2 05 - 07 Calie Las Flores.
Correo mstitucional: s
Teléfono Conmutador, 1156866852
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ALCALDIA DE POPAYAN F-GC-PSC-03
ACTA DE CIERRE D Versién: 91
EL EXPEDIENTE CONTRACTUAL pagina 1 de 1

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015, el
articulo 26 del Manual de Contratacién del Municipio de Popayén, Decreto No. 20141800006335,
y con los lineamientos impartidos por Colombia Compra Eficiente, se procede a realizar ciemre del
expediente del contrato X, No. 20231800004017 del afio 2023, suscrito entre el MUNICIPIO DE
POPAYAN Y TERESA ORTIZ BURBANO, cuyo objeto es: PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL APOYO EN LA COORDINACION DEL CONTROL
FINANCIERO Y PRESUPUESTAL DE LA SECRETARIA DE DEPORTE EN
EJECUCION DEL PROYECTO DENOMINADO "DESARROLLO DEL PROGRAMA
"POPAYAN DEPORTIVA" EN EL MUNICIPIO DE POPAYAN CAUCA” En los siguientes

términos:
PLAZO DE EJECUCION: TIEMPO TOTA DEL CONTRATO:
(117 dias) (117 dias)

FECHA DE INICIO: (07/02/2023)

FECHA DE TERMINACION: (31/05/2023)

EL CONTRATO ESTA LIQUIDADO: SI __ NO X

FECHA DE LIQUIDACION: N/A

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Teresa Ortiz Burbano

SUPERVISOR: ANGELICA MONTILLA MONTILLA

VALOR DEL CONTRATO: $19.000.000

FECHA DE CUMPLIMIENTO AMPAROS DE GARANTIA Y OBLIGACIONES PENDIENTES:
(N/A)

FOLIOS/ CARPETAS/CAJAS:

Mediante la presente acta se certifica que en el expediente contractual reposan todos los
documentos y actos del proceso contractual que soportan la ejecucion del
Contrato/Convenio en su totalidad y a satisfaccion de la Entidad.

Revisadas las garantias constituidas a favor del Municipio de Popayan en razén a la
celebracion del Contrato/Convenio anteriormente descrito, éstas se encuentran vencidas.
En consecuencia, se ciemra el expediente contractual correspondiente.

Una vez firmada la presente acta, se archiva en el expediente.

Dado en el Municipio de Popayan el dia 14 del mes de Junio del afio 2023.

Phatl=rhiy VLE;T‘%\LGL

LA MONTILLA
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL CAUCA
MUNICIPIO DE MERCADERES

NIT: 8915023974

SECRETARIA DE GOBIERNO

SG - 2021 210
EL SECRETARIO DE GOBIERNO PARTICIPACION COMUNITARIA Y DESARROLLO
SOCIAL DEL MUNICIPIO DE MERCADERES CAUCA

CERTIFICA:

Que la Sefiora: TERESA ORTIZ BURBANO, identificada con cedula de ciudadania
N°. 25.517.341 expedida en Mercaderes (Cauca), prestosus servicios en la Alcaldia
Municipal de Mercaderes Cauca, mediante CONTRATO NO. 027 PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR AL MUNICIPIO EN EL MANEJO
FINANCIERO, PRESUPUESTAL, EN LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE
INGRESOS Y GASTOS Y COLABORAR EN LA RENDICION DE CUENTAS A LOS
ENTES DE CONTROL. Desde 03/01/2011 hasta 24/12/2011:

» Proyectar los decretos o proyectos ds acusrdo para modificacion dei prepuesto.
» Contestar requerimiento a la Contralorias departamental y de la nacidn, en aspecto
que tengan directa relacion con la parte financiera y contable del Municipio.

* Presentar semestraimente al Departamento Nacional de Planeacion, el sistema de
informacion para la captura de la ejecucion presupuestal del Municipio (SIGEP)

e Proyectar, cuandso sea del caso, actos administrativos de reconocimiento de un
derecho o obligacién.

e Asesorar a Secretario de Hacienda Municipal, para contestar los oficios donde se
solicite informacion financiera.

e Presentar semestraimente a los bancos Agrario y Popular los indicadores de deuda
publica y Ley 617 de 2000.

« Contestar junto al juridico del Municipio e! requerimiento de la procuraduria, que
tengan que ver con la parte contable y financiera del Municipio

e Proyectar |as resoluciones para girar los recursos de calidad a las instituciones
educativas, en lo que respecta a los gastos de funcionamiento t transporte escolar.

= Elaborar jos proyectos de acuérdo. para ser presentados al concejo municipal. por
medio de los cuales se autonzan al Alcalde a realizar los incrementos de sueldos
anuales.

e Asistir, cuando asi lo requieran el alcalde, a reuniones con la comunidad de
mercaderes, los directivos docentes etc. De gumplimiento de compromisos de los
messs y dias restantes del afio, dei iermino del contrato 2010 de conformidad con
la propuesta presentada por el contratista.

. Kathenne Pinta
Andreés Figuerca

PALACIO MUNICIPAL

osten

Contacto’ 312 294 74 18 Marcadeiosy
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REPOBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL CAUCA
MUNICIPIO DE MERCADERES

NIT: 8915023974

SECRETARIA DE GOBIERNO

SG ~ 2021 210

La presente se expide a peticion del interesado y se firma a los dieciséis (16) dias
i del mes de febrero de 2021, en la Oficina de Secretaria de Gobierno Participacién
Comunitaria y Desarrollo Social del Municipio de Mercaderes Cauca.
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Secretario de Gobierno, Participacién Coffunitaria y DeSarrollo Social ‘fé
Email. secretariadegobie d ~Cauca.qov.co
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senpror: Kathenne Pinta
actor: Andrés Figueroa

PALACIO MUNICIPAL_
Por Un www.mercaderes-cauca.gov.co
- ME

§‘CAD ES : Email:alcaldia@mercaderes cauca. g

- Contacto: 312 294 74 18 MgrcagerteSEe @R%sh
ostenible




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL CAUCA
MUNICIPIO DE MERCADERES

NIT: 8715023976

SECRETARIA DE GOBIERNO
8G ~ 2021 210

EL SECRETARIO DE GOBIERNO PARTICIPACION COMUNITARIA Y DESARROLLO
SOCIAL DEL MUNICIPIO DE MERCADERES CAUCA

CERTIFICA:

Que la Sefora: TERESA ORTIZ BURBANDO, identificada con cedula de ciudadania
N°. 25,517.341 expedida en Mercaderes (Cauca), presto sus servicios en la Alcaldia .
Municipal de Mercaderes Cauca, mediante CONTRATO NO. 197 PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR AL MUNICIPIO EN EL MANEJO
FINANCIERO, PRESUPUESTAL, EN LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE
INGRESOS Y GASTOS Y COLABORAR EN LA RENDICION DE CUENTAS A LA

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL. Desde 22/10/2010 hasta 24/12/2010:

* Proyectar los decrelos ¢ proyectos de acuerdo para medificacion del prepuesto.

» Contestar requerimiento a la Contralorias departamental y de la nacion, en aspecto
que tengan directa relacion con la parte financiera y contable del Municipio

* Presentar semestraimente al Departamento Nacional de Planeacion, el sistema de
informacion para la captura de la ejecucion presupuestal de! Municipio (SIGEP).

e Proyectar, cuando sea del caso, actos administratives de reconocimiento de un .
derecho o obligacion.

e Asesorar a Secretario de Hacienda Municipal, para contestar los oficios donde se
solicite informacidn financiera.

e Presentar semestralmente a los bancos Agrario y Popular los indicadores de deuda
publica y Ley 617 de 2000

e Contestar junto al juridico del Municipio el requerimiento de la procuraduria, que

tengan que ver con la parte contable y financiera del Municipio

Proyectar las resoluciones para girar 10s recursos de calidad a las instituciones

educativas, en lo que respecta a los gastos de funcionamiento t transporte escolar.

Elaborar los proyectcs de acuerce, para ser presentados al concejo municipal, por

medio de los cuales se autorizan al Alcalde a realizar los incrementos de sueldos

anuales

Asistir. cuando asi lo requieran el aicaide, a reuniones con la comunidad de

mercaderes, los directivos docentes etc. De gumplimiento de compromisos de los

meses y dias restantes del afic, del terming del contrato 2010 de conformidad con

la propuesta presentada por el contralista.

v Yl PALACIO MUNICIPAL
e ww.mercaderes-cauca.gouc
M E CA D E S Email:alcaldia@mercaderes-cauca, :

ostenible " Contacto: 312 294 74 18 Meccadef€s




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL CAUCA
MUNICIPIO DE MERCADERES

NIT: 891502397-4

SECRETARIA DE GOBIERNO -
8G - 2021 210

La presente se expide a peticibn del interesado y se firma a los dieciséis (16) dias
del mes de febrero de 2021, en la Oficina de Secretaria de Gobierno Participacion
Comunitaria y Desarrolio Social del Municipio de Mercaderes Cauca.

Wwﬂ

Secretario de Gobierno, Participacién Comunitaria y Desarrollo Social
Email. secretariadegobie mercaderes-cauca.gov.co
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Republica de Colombia
Departamento de Narino
Municipio de Leiva

Nit, 800019111-5

EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO DE LEIVA NARINO

CERTIIFICA:

Que la sefiora TERESA ORTIZ BURBANO, identificada con cédula de ciudadania No.
25.517.341, expedida en Mercaderes cauca, laboro en la Alcaldia Municipal de Leiva
Narifio, en los periodos comprendidos entre 13 de Diciembre de 2004 hasta 30 de junio de
2006 y del 21 de Febrero hasta el 31 de Diciembre de 2007, ejerciendo el cargo de
Secretaria de hacienda (grado 01), nombrado mediante Decretos No. 26 del 13 de
Diciembre de 2004, y Decreto No. 006 del 21 de Febrero de 2007, Se posesiono mediante
actas sin niimero del 13 de diciembre del 2004 y del 21 de febrero de 2007,
respectivamente en el Despacho del Alcalde Municipal. Cumpliendo a cabalidad las
funciones que se relacionan a continuacion:

DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES DEL EMPLEO
1. Cumplir con las funciones contenidas en la Constitucién, la Ley, los Decretos, Ordenanzas,
Acuerdos, Manual de Funciones, Reglamentos internos de la Alcaldia municipal.
2. Generar politicas y planes que en materia de presupuesto y recaudo debe adoptar y
desarrollar el municipio.
3. Dirigir el recaudo de los valores por concepto de impuestos, contribuciones, tasas,
aportes, auxilios y cualquier otro ingreso al tesoro municipal.
4. Manejar y controlar, conjuntamente con el alcalde, las cuentas del municipio.
5. Coordinar la preparacién y presentacion de informes presupuestales, financieros y
contables.
6. Efectuar oportunamente los pagos que ordene el alcalde, asi mismo las consignaciones y
conciliaciones bancarias, los giros a las entidades o personas beneficiarias de transferencias
y aportes con el lleno de los requisitos establecidos.
7. Llevar y mantener actualizados los registros de las diferentes operaciones
presupuestales, financieras y contables, elaborando los informes con la oportunidad
requerida.
8. Analizar e interpretar los informes presupuestales, financieros y contables.
9. Rendir informes al Concejo municipal y a los organismos de control y vigilancia, de
acuerdo a los reglamentos vigentes y sus requerimientos.
10. Ejercer control administrativo y contable de la deuda publica del municipio.
11. Coordinar la elaboracién de paz y salvos a los contribuyentes.
12. Preparar el proyecto anual de ingresos y gastos, ademds analizar y coordinalp
programas y planes de gastos de inversién en conjunto con las demds secretarfas.

) Centro Administrativo Municipal / Calle 3 No, 2-35 / Barrio Primavera (1) 321 831 2838 S":‘e‘"
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1 alcaldia@leiva-narino.gov.co - contactenos@leiva-narino.gov.co £ www.leiva-narino.gov.co Alcalde
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Repiblica de Colombia
Departamento deé Narifio
Municipio de Leiva

Nit. 800019111-5

13. Controlar la ejecucion presupuestal y presentar los respectivos informes,

14, Estudiar y analizar las necesidades de financiamiento y proponer la obtencién de
crédito publico, cuando sea necesario.

15. Responder por la custodia, control y registro de las acciones, titulos, garantias
prendarias y demas valores constituidos a favor del Municipio.

16. Organizar los procedimientos para el pago de las cuentas de cobro y néminas.

17. Ejercer el cobro coactivo de los impuestos, multas y deudas para con el Municipio.

18. Firmar cheques de acuerdo con las normas y procedimientos establecidos.

19. Rendir periédicamente los informes sobre movimientos de ingresos y egresos del
Municipio.

20. Garantizar el oportuno tramite de las transferencias que corresponden a las secciones
presupuestales y entidades descentralizadas del orden municipal, de acuerdo con las
disposiciones vigentes.

21, Suscribir los contratos de cuentas bancarias previa aprobacion del alcalde y manejar las
cuentas de conformidad con las disposiciones vigentes.

22. Proponer al alcalde las medidas conducentes a la reduccion de apropiaciones
presupuestales cuando concluya que los recaudos esperados en el afo fiscal sean inferiores
al total de lo planeado.

23. Hacer la evaluacién a 31 de diciembre de los compromisos que no se alcanzaron a
cancelar los recursos del presupuesto de la vigencia y elaborar en forma detallada la
respectiva relacion de compromisos, para la constituciéon de las respectivas reservas
presupuesta les y relacion de cuentas por pagar.

24. Asesorar al alcalde en la adopcién de politicas y planes de accién sobre hacienda
publica.

25. Conocer el movimiento de ingresos y egresos, en forma diaria, optimizando para el
efecto el uso del software con que cuente el municipio. 26. Estar al tanto de los movimientos
de recaudo y tomar medidas correctivas cuando se presenten bajas en su comportamiento,
27. Proponer al alcalde nuevas politicas para el recaudo de impuestos y otros ingresos, para
la presentacién de los respectivos proyectos al Concejo

Municipal. 28. Vigilar la elaboracién, liquidacion y pago oportuno de la némina,
prestaciones sociales, seguridad social y aportes parafiscales de los servidores piiblicos del
municipio.

29. Programar y proyectar el flujo de fondos para la elaboracién del plan anual
mensualizado de caja.

30. Llevar el control de las liquidaciones que por otros conceptos realizan las diferentes
dependencias de la administracion municipal. 31. Atender las citaciones y solicitudes del
Concejo Municipal. 32. Las demas funciones que sean asignadas por el jefe inmediato y que

correspondan a la naturaleza del cargo y al drea de desempeiio, :
@
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Repiiblica de Colombia
Departamento de Narino
Municipio de Leiva

Nit. 800019111-5

La presente constancia se expide el diecisiete (17) del mes de Febrero de dos mil veintiuno

(2021).
Secretario General y de Gobierno
Cel. 3104718026
Leiva Narino

SG .g.'.
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ALCALDIA DE FLORENGIA CAUCA T Gédigo. BO- F1-023

N esas
INUESTRO COMPROMISO ES FLORENCIAL | Varsién: 01
e NT:800180482-1 1 ' '
GESTION DOCUMENTAL ~ | Fecha: 02/0172020 |
T UPégnatded _ =

" FORMATO OFICIO

EL
SECRETARIO DE GOBIERNO Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA

CAUCA,
HACE CONSTAR:

Que la sefiora TEREZA ORTIZ BURBANO identificada con cédula de ciudadania N® 25517 341 de
dia Municipal de Florencia Cauca, mediante 1a

Mercaderes, Cauca, presté sus servicios a la alcal
ejecucion del siguiente contrato de prestacion de servicios Profesionales:

No.CONTRATO | omero | Jg;yis#.';;gf_wl, _ oumacion \
007 de 2003 | Prestar sus servicios | $6.600.000 Seis (6) mesesy *l
profesionales como | catorce (14) dias \
Administrador de capacitacion, 1 ety '
apoyo y asesorfa a los FRCHA de iniclo; 1
funcionarios de la Tesoreria 17 de junio de 2003 \
Municipal de Florencia Cauca Fecha de terminacion |
: 31 de Diciembre de |
2003 \
..... U M e - S S |
Actividades Desarrolladas:
e Brindar capacitacién alos funcionarios de la Tesoreria Municipal en el manejo, seguimiento Y control
del Presupuesto Municipal
e Apoyar lacorrecta ejecucion del presupuesto .
e Asesorar al Municipio en la jmplementacién de mecanismos para la correcta recaudacién de los
tributos municipales .. . 0 mak 3= N7
dopcion de politicas encaminadas a mejorar los Ingresos proplos por

e Brindar asesoria para le _
concepto de impuestos, tasas y contribuciones

Para constancia se firma a peticion de I interesada, en Florencia Cauca, a los dieciocho (18) dias

del mes de Febrero de 2021.

JIVIER LOPEZ FERNANDEZ

Secretario de Gobiernoy participacion Ciudadana




